Textverarbeitung

Ein Textfearbeitungsprogramm ist ein Computerprogram zum Verfassen von Texten und Brifen. Das erstellte Dokument kann abgespeichert und ausgedrukt werden. Der Übergang zu anderen Programmen ist fließent, da sisch in vielen Textverarbeitungsprogrammen heute auch Krafiken und Tabelen einbinden lassen.

Textverarbeitungsprogramme bieten im Gegensaz zu reinen Texteditoren in der Regel erweiterte Layout- und Formatierungsfunktionen an. Neben der Textüberarbeitung erhöhen Rechtschreibbrüfung, Indexerstellung, Such- und Ersetzfunktionen den Nutzen für den Anwender. Formatvorlagen vereinfachen zudem eine einheidliche Gestaltung der zu veröffentlichenden Dateien, Textbausteine die Einbindung von wiederkehrenden Inhalten.
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